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 مقدمه

 

و بالنسبه لك , من أوركل تتيح للشركه المشتريه أن تتواصل مع المورد بمعلومات عن دائره الشراء للدفع بوابه المورد

دمه, تطلع على مورد, يمكنك أن تطلع و تعترف بأوامر الشراء, تتقدم بطلبات تغيير, تقوم بعمل إشعارات شحن متقك

بالأعتراف  د أعمال لأعمال المشاريع المعقده, و تقومتأكيتقوم بعمل  تطلع على الفواتير و المدفوعات, ستتاممات,الإ

راء, بطلبات التغيير فى أوامر الشراء, و كمشترى فى بوابه المورد من أوركل, يمكنك أن تطلع على أوامر الش

 الشحن, الإستتاممات, الفواتير و أيضا معلومات المدفوعاات.

 
 

 

 

 الأهداف:

 المستخدمين الرئيسيين يفهموا كيف يقومون بعمل المواضيع الأتيه:أهداف هذا الكتيب هى التأكد أن 

 .يستجيبون لطلب المعلومات / طلب عروض الأستعار / المزادات 

 .أوامر الشراء 

 .إشعار الشحن و طلبات الشحن المتأخره 

 .معلومات الفواتير 

 .إداره الملف الشخصى 
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 الإستجابه لطلب المعلومات و طلب عروض الأسعار: -1

كترونى, و أفتح صفحه الدخول الخاصه بأوركل:الإل   KFMC زور موقع 

 

 أدخل بأستم المستخدم و كلمه السر الخاصه بشركتك لبوابه أوركل للمورد:

 

 

 بعد الدخول ستترى صفحه أوركل الرئيسيه:

و لدخول الوظائف الأخرى يرجى الضغط على الوصامت  خطارات تح  قائمه العملفى صفحه أوركل الرئيسيه ستترى أخر الإ

 المختلفه تح  المستكشف.

 Sourcing Supplierلكى تقوم بعمل رد )عرض ستعر( لطلب عرض ستعر / مزاد علنى أضغط 

 

  ى صفحه رئيسيه لتنظيم المفاوضات:علأضغط  

 
Basically below two things will be available, under sourcing home page: 
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الردود النشطه و مسودات الردود الخاصه بك: الردود النشطه و مسودات الردود الخاصه بك توجد بها المفاوضات   -1
مسوده(. لكل مسوده قمت بحفظها رقم الرد الخاص بها التى تم الإستجابه لها )نشطه(, أو التى فى طور إنشاء رد )

 ط على  رقم الرد للإطلاع على تفلصيل الرد.أو الردود التى قمت بتقديمها بالفعل, يمكنك الضغ
الدعوات المفتوحه لشركتك: تظهر كل المفاوضات التى تم دعوتك للمشاركه بها, و لكن لم يتم الرد عليها حتى الأن,  -2

طلب معلومات, طلب عروض أسعار, مزاد(, و الوقت المتبقى لتقديم الرد موضح فى هذا أنواع المفاوضات )
  غط على رقم المفاوضه لتطلع أو تطبع تفاصيل المفاوضه أو لترد على مفاوضه.المكان. يمكنك الض
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 :المناقشات المباشره مع المشترى

 
 لكى تصل للمناقشات المباشره:

 

 أضغط على رقم المفاوضه, أنظر بالأستفل, و أكمل مع الصوره الثانيه.
 

 
 ركن الإجراءات و أضغط بحث.فى صفحه ملخص المفاوضه, أختر مناقشات مباشره من 

 

 
 

 يمكنك طباعه الصفحه أو الرد او إرسال رساله جديده
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 :رعمل عرض سعر لطلب عرض السع

 لعمل عرض ستعر لطلب عرض السعر, أختار رقم المفاوضه من قائمه الدعوات.

 
 أختار تكوين تسعير من القائمه و اضغط بحث:

 
 
 

 عنوان عرض السعر: -1.1

 المعلومات الواجبه كما يتضح فى الصوره الأتيه.ضع 

 
 

 التسعير صالح حتى: صامحيه العرض الخاص بشركتك.

 رقم المرجع: لأغراض التتبع الداخلى الخاص بشركتك.

  مامحظات للمشترى.  إشعار للمشترى: إذا أردت إرستال أى
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 يمكنك أيضا إضافه أى مرفقات لعرض السعر فى أخر الصفحه
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 سطور : -1.1
 إضغط على سطور و إدخل سعر العرض لكل سطر:

 سعر الوحده. -
 تحديث: عند ضغطك على هذا الذر يمكنك بعد ذلك تحديث بعد البيانات التى سوف يأتى ذكرها. -
 عدد أيام التوصيل من قبل الشركه بعد الموافقه النهائيه على أمر الشراء. -

 

 
 

 الخاصه بالمنتج الذى سوف يرسله كأسم المصنع و رقم الكاتلوج. السمات: المورد يج عليه وضع بعض السمات

 

 بعد إنهاءك الرجاء الضغط على تطبيق.
 

 
 

 
 إضغط إستمرار لمراجعه العرض المقدم من شركتك.
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بعد المراجعه, إضغط على تنفيذ لكى تقدم التقديم النهائى لعرض السعر الخاص بشركتك. 
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 iSupplier Portalالصفحه الرئيسيه لل 

 نظره عامه:

هو اداه تواصل تمكن مدينه الملك فهد الطبيه و مورديها التواصل مع بعضهم البعض من خامل  iSupplier Portalأوركل 

عمليه الشراء للدفع. و تسمح الموردين لمطالعه و إداره أوامر الشراء, الإستتاممات, الفواتير و أيضا جدول التسليم فى نظام 

 .أيام فى الاستبوع 7ستاعه /  42وقتى حقيقى متاح 

 :iSupplier Portalرتبه على إستتخدام الفوائد المت

 ق الوصول الى أوامر الشراء, الفواتير و المدفوعات فى مكان واحد.يقدم للمورد خبره متكامله عن طري -

 كفاءه متقدمه و ذلك بتخفيض عدد المكالمات بين المورد و الحسابات الدائنه. -

 ء و معلومات أوامر الشراء الماضيه.يوفر منطقه مركزيه للوصول لكل لمعلومات الخاصه بأوامر الشرا -

 ينهى إستتخدام البريد الإلكترونى. -

 يطور رؤيه العمليات التى تقوم بين مدينه الملك فهد الطبيه و الموردين -

 

 ثم إضغط على الصفحه الرئيسيه: iSupplier Portal Full Accessفى الصفحه الرئيسيه إضغط على 
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  iSupplier Portalالصفحه الرئيسيه ل 

 

 

 يمكنك أن تجد الأتى:  iSupplier Portalفى الصفحه الرئيسيه ل 

 بحث: يمكنك أن تبحث مباشره عن رقم أمر شراء, شحنه, فاتوره أو مدفوعات. -3

التبليغات: التبليغات التى يتم ابامغك بها, كأن يكون المشترى دعاك لمناقصه او مزاد أو طلب منك عرض ستعر الى  -4

 أخره.

 لمحه عن أوامر الشراء: تمكنك من مراجعه و مطالعه اخر خمس أوامر شراء تم  الموافقه الكامله عليها لك. -1

 لمحه عن الشحنات: تمكنك كمورد من متابعه الشحنات القادمه التى ستتسلمها للمدينه. -2

 

 

 

 :الطلباتركن 
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 اوامر الشراء: اوامر الشراء التابعه لك كمورد. -3
 الإتفاقيات: الإتفاقيات بينك و بين المدينه. -4
 : التغيرات التى تم  على أوامر الشراء )إن وجدت(تأريخ المشتريات -1
 

 عن طريق الدخول الى تغييرات الطلب  الخاص بشحنتك  .Catalog Noيمكنك أيضا تغيير ال

 
 حويل هذا التغيير للمشترى للموافقه عليهظام بتكما تريد و من ثم ستيقوم الن .Catalog Noو بعد ذلك يمكنك تغيير ال 

 
 

 

 

 ركن الشحنات:

 جداول التسليم: هى المكان الذى يتجمع فيه الإستتاممات و تجمع معلومات مهمه عنها. -3

إشعارات الشحن: يمكنك أن تقوم بعمل إشعار شحن متقدم عن طريق هذا الركن و هو رستاله تقول فيها للمشترى متى  -4

 الكميه التى ستيتم إرستالها.ستترستل البضائع و عدد 

 إضغط على تكوين إشعارات شحن متقدمه.
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 إضافه الى إشعار الشحن. أختار ستطر من أمر الشراء و إضغط
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 إدخل المعلومات المطلوبه فى العنوان و السطور و بعد ذلك إضغط تنفيذ
 

 
 
 

 الإستلامات:

 

الإستلامات التى تمت على البضائع التى قمت بإرسالها الى المدينه و تم إستلامها بالفعل تحت الإستلامات يمكنك أن تراجع كل 

 فى مخازن المدينه.
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 المرتجعات:

 

 تح  المرتجعات يمكنك من مطالعه كل المرتجعات التى تم إرجاعها من قبل المدينه.
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 التى حان موعدها أو التى تأخر المورد فى الإيفاء بها.الإستلامات المستحقه: هى الإستلامات 

 

 
 

 الماليه:

 
 عرض الفواتير الخاصه بشركتك و التى أصدرت من قبل المدينه.

 
 

 
 عرض المدفوعات التى أصدرت من قبل المدينه لشركتك.

 
 
 
 


